Ciudad de Guatemala, 29 de mayo de 2020

Licenciado
Bernardo de Jestis Diaz Mejia

Viceministro del Deporte y la Recreacién MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Numero 2527-
C-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 628-2020 correspondiente al periodo del
4 de mayo al 31 de mayo 2,020 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
electrénica Serie: SA1A4BCF nimero de DTE 3335539308.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la planificacién de las actividades
relacionadas al proyecto de Servicio Civico.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la conformacién, revisién y recopilacién de
documentacidn de los Servidores Civicos.

Asesorar en el desarrollo de los lineamientos para la elaboracién y envio del control de horas
de los Servidores Civicos.

Brindar asesoria en el desarrollo y lineamientos para dar seguimiento a los procesos de
acreditacion de estipendios con autoridad de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

Brindar asesoria en la elaboracién de documentacién solicitada por las autoridades de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién e instrucciones externas referentes al
programa de Servicio Civico.

Asesorar en las actividades a realizarse por la Direccién de Areas Sustantivas cuando se
requiera.

Otras relacionadas a los servicios que presto.

Apoye en las Actividades programas por la Direccién de Areas Sustantivas cuando le sea
requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se elaboraron informes de actualizacién de precios e insumos con la finalidad de socializar
el plan operativo relacionados con el POA 2020

Se elaboraron informes y plan operativo anual relacionados con el POA 2021

Se realizaron presentaciones de las mismas con las autoridades de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion referente al programa de Servicio Civico.

Se presentd las pre-ordenes en su tiempo requerido y se adecuo todo lo realizado al cuadro
de reduccion de gastos solicitado por la Direccién de Areas sustantivas de acuerdo a la orden
Presidencial “en caso de calamidad publica” de fecha 20 de abril 2020



Se solicito con el oficio 0007-2020 a la Secretaria Ejecutiva el listado de jévenes aspirantes
al Proyecto Servicio Civico para su Check list de documentacién requerida.

participacion en mesas de trabajo en apoyo a los diferentes programas con la Jefatura de
Areas Sustantivas y laJefatura de supervisién.

Se present6 la programacion del Proyecto Servicio Civico, en relacién al alistamiento, en
apoyo a la contencioén del COVID 19, embalaje y entrega de kits de mascarillas.
Supervision de inventario en la bodega de Servicio Civico del Centro Recreativo Erick
Barrondo, tanto de insumos deportivos como de mobiliario.

Recepcidn de la capacitacion por el personal de Servicio Civico de Ergonomia y Sindrome de
Burnett

Planificacion de programas en casa, y material para comunicacion social, recomendado por
el Viceministro Del Deporte y la Recreacién Licenciado Bernardo de Jesus Diaz referente al
programa de Servicio Civico y apoyo a otros programas, lo cual se estara presentando en
conjunto con la Jefatura de Areas Sustantivas.

Se hace de su conocimiento que para la realizacién de actividades el personal utiliza equipo
de computo propio, ya que el Proyecto no cuenta con el adecuado equipo informatico, por
lo que recomiendo le sea adjudicado para un mejor desempefio, ya que la Unica
computadora movil esta desactualizada y tiene teclas que no son dtiles, y recomiendo el
traslado de estos equipos de otros programas o de donde usted crea conveniente, ya que
por la contencion del gasto, no se puede gestionar la compra.

Sin otro particular, me suscribo atentamente,

i

fo 7 o s
/ D@ara Alicia Mérales Avalos Vo.Bo.




